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Về việc kiểm điểm công tác tháng 12 năm 2015 và
Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2016

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 12/2015:
1.1. Công tác Thanh tra giáo dục:

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Ghi nhận tình hình giảng dạy và giờ dạy thực tế của giáo viên theo thời khóa biểu;

- Triển khai ứng dụng phầm mềm PMT-EMS trong việc chấm công, chấp hành giờ giấc giảng dạy của GV theo thời khóa biểu đối với CB – NV phòng TTGD - CTSV;

- Bổ sung, điều chỉnh việc phân công giờ giấc làm việc của nhân viên phòng TTGD – CTSV cho phù hợp với tình hình thực tế;

- Kiểm tra, giám sát kỳ thi chính Học kỳ 1/2015-2016 khóa 2013, 2014 Cao đẳng và khóa 2014 Trung cấp chuyên nghiệp;
1.2. Công tác Sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV, tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV, tiếp tục phát và nhận hồ sơ xin miễn, giảm học phí năm học 2015-2016 cho HSSV toàn trường, bổ sung vào danh sách miễn giảm học phí học phí năm học 2015-2016;

· Đã gửi các biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện HSSV học kỳ 1/2015-2016 cho khóa 2014 TCCN, khóa 2013 và 2014 Cao đẳng;

- Thông báo: Học phí, nghỉ tết dương lịch, HSSV nghỉ học về cho gia đình;

- Kiểm tra và giáo dục HSSV nghỉ học nhiều tập trung vào khóa 9+3, 9+4;

- Thường xuyên kiểm tra và chấn chỉnh tình trạng HSSV hút thuốc ở 02 căn tin; 
- Tham gia các công tác khác của Nhà trường và của phòng TTGD – CTSV.

1.3. Ký túc xá:

- Kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui Ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;

- Kiểm tra và đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở Ký túc xá;

- Báo cáo định kỳ số liệu HSSV tạm trú hàng tháng cho Công an Phường 4, Quận Tân Bình;

- Lập kế hoạch tổ chức giải bóng chuyền “HSSV tại Ký túc xá năm học 2015-2016”

2. Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2016:
2.1. Công tác Thanh tra giáo dục:

- Thực hiện tổng hợp chấm công, phân công kiểm tra, giám sát việc chấm công hàng ngày và tổng hợp chấm công hàng tháng trên phần mềm;
- Đề xuất chỉnh lý và bổ sung một số vấn đề liên quan đến việc chấm công giáo viên và công tác HSSV trên phần mềm;
- Tiếp tục Kiểm tra, giám sát kỳ thi chính Học kỳ 1/2015-2016 khóa 2013, 2014 Cao đẳng và khóa 2014 Trung cấp chuyên nghiệp.
2.2. Công tác Sinh viên:

- Tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Soạn dự thảo Qui định miễm giảm học phí năm học 2015-2016;

- Phối hợp với cố vấn học tập, giáo viên chủ nhiệm thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2015-2016 cho HSSV khóa 2013, 2014 Cao đẳng và khóa 2014 TTCN;

- Tiếp tục thống kê danh sách HSSV nghỉ học nhiều ngày báo về cho gia đình, trình ban Giám hiệu giải quyết cho học lại đối với những trường hợp xin tiếp tục học;

- Phối hợp với phòng TS-ĐT-GTVL soạn thảo nội dung công tác GVCN và CVHT;
- Ổn định tình hình và kiểm tra HSSV trong các ngày lễ, tết.

2.3. Ký túc xá:
- Tiếp tục kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui Ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;

- Tiếp tục kiểm tra và đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở Ký túc xá;

- Báo cáo định kỳ số liệu HSSV tạm trú hàng tháng cho Công an Phường 4, Quận Tân Bình;

- Báo cáo số liệu tổng hợp tại Ký túc xá hàng tháng cho lãnh đạo nhà trường;

- Xây dựng và điều chỉnh các biểu mẫu nhằm giải quyết các thủ tục hành chánh cho HSSV tại Ký túc xá;

- Triển khai và tổ chức giải bóng chuyền “HSSV tại Ký túc xá năm học 2015-2016”;

- Tham gia các công tác khác của phòng TTGD – CTSV và Nhà trường./.
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